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Co oferuje zmiana

systemu?

Za posrednictwem serwisu online dla pracodawcow mozna
przeglgdac i aktualizowac¢ wszystkie dane podstawowe
przedsiebiorstwa i pracownikéw a takze skfadac zgtoszenia
miesieczne

Roszczenia urlopowe pracownikow mozna sprawdzi¢ jednym
kliknieciem.

Wszystkie brakujgce dane bedg oznaczone tg ikong

Mozna bezposrednio wyswietli¢ saldo naleznych sktadek lub nadptaty
sktadek

Nasze pisma mozna pobra¢ bezposrednio z cyfrowej skrzynki
pocztowej.
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* Pierwsza rejestracja
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Rejestracja

- Dane rejestracyjne zostaty przez nas dostarczone pracodawcy pocztg elektroniczng lub
tradycyjng

- Za pomocg tych danych prosze zarejestrowac sie w naszym portalu klienta dla
pracodawcow zagranicznych.

» Podczas procesu rejestracji nalezy nadac sobie
» nazwe uzytkownika i
» hasto

- Nalezy rowniez odpowiedzie¢ na pytanie zabezpieczajgce. Bedzie ono potrzebne do
zresetowania hasta

+  Po pomysinej rejestracji mozna zalogowac sie do portalu klienta i rozpoczg¢ prace
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Proces rejestracji — wykres

Kod Otworz stron RITKnYj Y ,
. , : ¢ W SOKA-BAU Wprowadz nasz
bezpieczenstwa . internetowg lub przycisk — snak i kod
dOStarczono kliknij |ink W e- ,.,ZarejestrUj Dzigkujemy za skorzystanie z naszego portalu klienta. MoZesz teraz dokoriczy¢ rejestracje beZ |eCZer’]StWa a
. . . ” za pomoca kilku klikniec.
e-mailem/pocztg mailu B placzensiwa,
Do rejestracji potrzebujesz naStepnle kllknlj
. :a;l: odniesienie "PotWierdz’”
* Kod bezpieczenstwa -
.

Dane zostang
wyswietlone w
podsumowaniu.
Nalezy je

potwierdzi¢.
Nastepnie
rejestracja
zostanie
zakonczona

o yfikuj toz 5¢ e z dane 3 Sprawd?dane

Trzy kroki do rejestracji w portalu klienta SOKA-BAU.

Wprowadz dane

Nasze odniesienie
0770201776

‘ Tytulowanie

‘ Imig ‘ Nazwisko

~ Adres e-mail
hat@er.net ‘

Wprowad? tutaj swoje dane rejestracyjne

- Nazwa utytkawnike ————————————
hat@er.net 1

Hasto @1 ‘ Powtdrz hasto ® ‘

[ Wybierz pytanie bezpieczeristwa v ‘

‘ Odpowied: bezpieczenistwa ‘

@ Potrzebna pomoc?

4

Nastepnie wprowadz

swoje dane. Wpisz [

nazwe uzytkownika i
hasto. Wybierz
pytanie
zabezpieczajgce i
odpowiedz na nie

o )

SOKA-BAU

o Zweryfikuj tozsamosc 2  Wprowad? dane 3

Trzy kroki do rejestracji w portalu klienta SOKA-BAL
Zweryfikuj tozsamosc

Wprowad? nasze odniesienie

Nasze odniesienie

Wprowad? kod bezpieczenstwa

[ Kod bezpieczenstwa

@ Potrzebna pomoc?
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Wejscie do portalu klienta
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Wejscie do portalu klienta

0 Wprowadz swoje dane logowania

e Otworzy sie ekran logowania

Witamy w portalu dla klientow
SOKA-BAU

Wprowadz swoje dane dostepu Miedzyna l’odowy
. .
serwis online dla

‘ Nazwa uzytkownika pracod awcéw

Zapomniates nazwe uz nika?
‘ Hasto @

Zapomniates hasto? ey
DO SERWISU ONLINE > ?

Nie jestes jeszcze y? Zarejestruj sie tutaj. @ PL
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Widok startowy — przeglad

Zgloszenia miesieczne
* Woglad, sktadanie zgtoszen miesiecznych i korekt
zgtoszen miesiecznych

Zgtoszenia
miesieczne

Dane pracodawcy

Dane pracodawcy
+ Wszystko, co dotyczy przedsiebiorstwa, np. dane
podstawowe, dane kontaktowe

PRZEGLAD ZGEOSZEN
MIESIECZNYCH

DANE PODSTAWOWE
PRACODAWCY

Dane pracownikéw
Wszystko, co dotyczy pracownika, np. dane podstawowe,
przeglad pozostatych roszczen urlopowych

Dane pracownikow

Konto

Konto
* Przeglad konta, np. otwarta kwota sktadki urlopowej

DANE PODSTAWOWE
PRACOWNIKOW

KONTO SKEADKOWE >

@ Pokazuje obszar brakujacych danych.
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Dane pracodawcy

DANE PODSTAWOWE
PRACODAWCY

* Kafelek ,,Dane pracodawcy”
* Upowaznienie petnomocnika
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Kafelek ,, Dane pracodawcy”

« W tym miejscu mozna wprowadzi¢ dane dotyczgce swojej firmy oraz zatwierdzi¢ upowaznienie petnomocnika

Dane pracodawcy
* W rubryce ,, Dane pracodawcy” nalezy wprowadzic kraj, numer identyfikacji podatkowe;,
. o dane ustawowego przedstawiciela oraz rodzaj dziatalnosci
b » Uwaga: nie mozna zmieni¢ nazwy firmy. W tym celu nalezy skontaktowac sie z
opiekunem klienta
Adres
* W rubryce ,Adres” nalezy wprowadzi¢ adres przedsiebiorstwa
Dan
k:n:aktowe ©
- W rubryce ,Dane kontaktowe” nalezy wprowadzi¢ adres e-mail, numery telefonéw i osoby do
Dane bankowe O] kontaktu
Upowaz’niel}ie
i + W rubryce ,Dane bankowe” wprowadza sie dane bankowe.
Brakujac_e danei
gloszenta - W rubryce ,Upowaznienie petnomocnika” mozna upowazni¢ swojego petnomocnika

10
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SOKA-BAU

Upowaznienie petnomocnika |

«  Czy przedsiebiorstwo korzysta z ustug biura podatkowego, biura obstugi lub podobnej firmy, ktéra ma sktadac za nig
zgtoszenia miesieczne itp.? W takim przypadku nalezy upowazni¢ petnomocnika za posrednictwem portalu klienta.

* W rubryce ,Upowaznienie petnhomocnika” wprowadz dane swojego petnomocnika i kliknij przycisk ,Udzielanie
petnomocnictwa” - w kolejnym oknie trzeba wyrazi¢ swojg zgode

Dane pracodawcy

Dane o 1 salant tn

podstawowe . v il X
pracodawcy
# - - - -
= Oswiadczenie o wyrazeniu zgody
ontsksows =
o Niniejszym upowaznia sie swojego petnomocnika do reprezentowania mocodawcy przed Urlaubs- und
Lohnausgleichskasse der Bauwirtschaft (ULAK), Wettinerstr. 7, 65139 Wiesbaden, do czasu edwotania.
Celem petnomocnictwa jest udzielanie i uzyskiwanie informacji w rozumieniu uktadu zbiorowego pracy o postepewaniu
——_ kas socjalnych w budownictwie {zwanym dalej VTV) w imieniu mocodawcy. Petnomocnictwo obejmuje prawo do

udzielania i uzyskiwania informacji, w tym telefonicznie, w ramach taryfowego postepowania urlopowego Dotyczy to w
szezegdlnoici zgtoszen miesiecznych oraz danych podstawowych pracodawcy, a takie danych pracownikow
budowlanych.

Upowaznienie obejmuje rowniez odbidr niezbednej korespondencji. Mocodawea i petnomocnik s3 Swiadomi, ze
zgtoszenia zgodnie z § 4 VTV musza byd dokonywane drogg elektroniczng. Mocodawca jest Swiadomy, e musi przyjac
odpowiedzialnosc za przekazanie nieprawidtowych, niekompletnych lub opéznionych danych przez petnomocnika.

W przypadku braku zgody, petnomocenik nie moze zostad dodany. Dane nie zostana wyslane ani zapisane. W razie pytad prosimy o

kontaktz ...
NIE ZGADZAM SIE > ZGADZAM SIE >

11




/'\ Zmiana systemu od 01.10.2025

SOKA-BAU

Upowaznienie petnomocnika ll

+ Po kliknieciu przycisku ,Zgadzam sie” wyswietli sie nastepujgcy widok

Dane pracodawcy

:';‘:::hwwg ©  Upowaznienie petnomocnika :
precodumey « Za pomocg przycisku
‘ ,Wycofanie
Adres XY Service . 7] N
Papsers petnomocnictwa mozna w
bane @  Devschland kazdej chwili cofngé
kontaktowe res e-mail: Max-Muster| .de :
e e petnomocnictwo
Petnomocnictwo wazne od: 18. Februar 2026
Dane bankowe [0} /

WYCOFANIE PEENOMOCNICTWA

Upowaznienie
petnomocnika

Brakujace dane i
zgtoszenia

+  SOKA-Bau ostatecznie przetworzy petnomocnictwo
+ Petnomocnik otrzyma od nas dane rejestracyjne i bedzie mogt nastepnie przekazywac dane w imieniu Panstwa przedsiebiorstwa

+ Nalezy pamietac, ze od tej chwili bedziemy kontaktowac sie wytgcznie z petnomocnikiem. Jednakze dostep do elektronicznej skrzynki
pocztowej posiada¢ bedzie zaréwno firma jak i jej petnomocnik.
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Dane pracownikow

DANE PODSTAWOWE
PRACOWNIKOW

* Kafelek ,,Dane pracownikow”
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Kafelek ,, Dane pracownikow”

- W tym miejscu mozna wprowadzac dane podstawowe pracownikow.

Dane pracownikow

» W rubryce ,, Dane podstawowe” mozna
wprowadzi¢ nazwisko, imie, date urodzenia,

zl- Q

Dane @ Numer pracownika

B | ~ kraj ubezpieczenia spotecznego, zawdd,
© ‘ Jacc;b ‘ ‘Vl:ri:nk—Peter ‘ jezyk i narOdOWOéé
~ Data urodzenia ———— .-Uhezpieczeniespnte(u;ew » W ru bryce ”Ad res” mozna Wprowadzié adres

‘ 01_01_190d ‘ ‘ Ubezpieczenie spoteczne w [ORY ‘

—» W rubryce ,Stan konta” widniejg roszczenia
i i ¥ urlopowe pracownika (biezgcy rok,
poprzedni rok i rok przedpoprzedni)

-~ Opis dzi

- Jezyk N
| Niemiecki v ‘ ‘ Slowenien \2 ‘

14



/ ™\ Zmiana systemu od 01.10.2025

Zgtoszenia
miesieczne

PRZEGLAD ZGtOSZEN
MIESIECZNYCH

* Kafelek ,,Zgtoszenia miesieczne”
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Kafelek ,, Zgtoszenia miesieczne”

- Kafelek ,Zgtoszenia miesieczne” stuzy do wprowadzania zgtoszen miesiecznych.

« Zgtoszenia miesieczne sg przekazywane bezposrednio za posrednictwem portalu klienta

+ Wymogi wynikajgce ze zbiorowych uktadow taryfowych pozostajg bez zmian

«  Wszystkie dotychczasowe sposoby skfadania zgtoszen nie sg juz mozliwe

« W serwisie online dla pracodawcéw mozna sktadac zgtoszenia miesieczne na dwa rézne sposoby
0 Bezposrednie wprowadzanie danych w portalu

Wgrywanie gotowego arkusza Excel - Firma zgtasza wielu pracownikow? W takim razie ta opcja bedzie
odpowiednia. Aby uzyskac wiecej informacji, prosimy o kontakt ze swoim opiekunem klienta

16
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Wybor miesigca

- KIliknij na kafelek ,Zgtoszenia miesieczne” przycisk ,Przeglad zgtoszenia miesiecznych®, otworzy sie
nastepuiacv widok
Przeglad zgtoszen miesiecznych

2025 2024

Informacja:

Korekty zgtoszen mozna dokonywac
wytgcznie w ramach obowigzujgcych
regulacji zbiorowych uktadow
taryfowych.

Jesli konieczne jest zgtoszenie poza
wyswietlonymi miesigcami, prosimy o
kontakt z opiekunem klienta.

Korekta zgtoszenia Styczen 2025
Korekta zgtoszenia Luty 2025
Korekta zgtoszenia Marzec 2025
Zgtoszenie miesieczne Kwiecien 2025

Zgtoszenie miesieczne Maj 2025

Zgtoszenie miesieczne Czerwiec 2025

vV V V V V V V

Zgtoszenie miesigczne Lipiec 2025

« Teraz mozna wybrac rok i miesigc, za ktéry chcesz ztozy¢ zgtoszenie/korekte
17
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W tym miejscu nalezy wprowadzi¢ dane do zgtoszenia miesiecznego

Miesigc Styczen 2025

taczna liczba dni ptatneg... Ogélna suma ptac brutto Swiadczenie/Zwrot Sktadka 15,1 % (tacznie)
0 4.000,00 € 0,00 € 604,00 € (0]
~-| Dodaj pracownika = Uwagi/btedy <PRZESLIJ PLIKEXCEL &, (POBIERZ SZABLON EXCEL & ) WYSLL) ZGEOSZENIE >
& N4 0 ) )
® ® E (i, Goaziny podiegajace ® = [0) ® -
= . . " Wynagrodzenie S E Okres ptatnego Wynagrodzenie 4 -
Nazwisko Q Status | Uwaga Okres zatrudnienia obowigzkowi riopm el Urlop bezptatny Dni bez 2
wynagrodzenia
Jacob, Frank-Peter v Koniec delegacji
e ' 24.01.2025 1-24 4000,00 100

+ Wyswietlamy liste pracownikow, dla ktorych ztozono zgtoszenie celne zgodnie z §18 AENntG
* Nalezy podac dane dla wszystkich tych pracownikow
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Zgtoszenia miesieczne / korekta zgtoszenia — widok wprowadzania danych

GWyéwietlani sg ci pracownicy, dla ktorych nalezy ztozy¢ zgtoszenie miesieczne.

°Za pomocg przycisku ,Dodaj pracownika” mozna dodac brakujgcych pracownikow.

ew prawym gornym rogu wyswietlana jest ogolna suma wynagrodzen brutto, dni urlopu oraz swiadczenie/zwrot jak
rowniez sktadka do zaptaty.

°Za pomocg przycisku ,Wyslij zgtoszenie” mozna wystac¢ zgtoszenie lub korekte zgtoszenia.

Miesiac Styczen 2025
taczna liczba dni ptatneg... Ogdlna suma ptac brutto Swiadczenie/Zwrot Sktadka 15,1 % (tacznie)
0 4.000,00 € 0,00 € 604,00 € (O]
e val N /7 ™
Dodaj pracownika Y - uwagilbtedy o ( PRZESLIJPLIKEXCEL ., ) | POBIERZ SZABLON EXCEL &, )
\\_ S \\ 4
@ @ : (1) boaziny poalegajace T w . @ @ -
LU W od L Ly ok n.go W\ '.od L L
0 Nazwisko Q Status / Uwaga Okres zatrudnienia :'yu:::’ e obowiqzkowi. : d:;w ot i Urlop bezptatny Dnibez2
wynagrodzenia '
Jacob, Frank-Peter V Koniec delegac;ji
s 24.01.2025 1-24 4000,00 100
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Zgtoszenia miesieczne / korekta zgtoszenia — wprowadzanie danych |

- Nie nastgpity zadne zmiany w regulacjach taryfowych uktadéw zbiorowych dotyczgcych sktadania i tresci
zgtoszen miesiecznych lub korekt zgtoszen miesiecznych!

* Nowosc:
» Nie trzeba juz podawac dni urlopu. Wystarczy podac okres urlopu, a system samodzielnie obliczy liczbe
dni.
» Przy obliczaniu stawki dziennej uwzgledniane sg tylko okresy do konca poprzedniego miesigca
wigcznie

- Za Wony filtra mozna filtrowac¢ zgtoszenia wedtug podanych kryteriow
NG :l- Uwagilbiedy o S Uwagi/bledy o

Brak filtra
Alfabetycznie (A-Z)

Tylko wpisy z bigdami ! grT—— « Za pomocg ikony sortowania mozna sortowa¢ wedtug
' podanych kryteriow.

Tylk i i
ylkowpisy z uwagam! t Rosnaco wedtug daty urodzenia

Tylko wpisy z biedami | uwagami Rosngco wedtug numeru pracownika

20
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Zgtoszenia miesieczne / Korekta zgloszenia — wprowadzanie danych i

+ Podczas wprowadzania zgtoszen przeprowadzana jest bezposrednia weryfikacja wiarygodnosci

wprowadzonych danych, np. 200

» Czy godziny sg zgodne z dniami zatrudnienia akresu zatrudnienia
Zgtoszono bardzo wysoky

» Czy urlop rowniez miesci sie w okresie zatrudnienia oo

« Czy pracownik nie zostat jednak oddelegowany lub czy jest fo kierownik budowy/majster? Nalezy to zgtosi¢c w
kolumnie ,Status/Uwagi”

Nazwisko Q Status / Uwaga Okres zatrudnienia

- Brakuje pracownika na liscie? Mozna go wybrac¢ za pomocg przycisku ,Dodaj pracownika”

Jesli wystepujg uwagi/btedy, sg one zaznaczane w masce wprowadzania danych

Uwagi/btedy o 21



/ ™\ Zmiana systemu od 01.10.2025

Zgtoszenia miesieczne / Korekta zgtoszenia — wysytanie

o Dopiero po pomysinym przetworzeniu wszystkich btedéw/uwag zgtoszenie
mozna wystac, klikajgc przycisk ,Wyslij zgtoszenie”.

Po wystaniu zgtoszenia pojawi sie okienko pop-up.
Widnieje tam sktadka, ktorg trzeba zaptaci¢

X
ethoszenie zostato wystane

Dziekujemy, otrzymaliSmy zgloszenie miesieczne.
Prosze przela¢ kwote 604,00 € na nastepujacy numer IBAN: DE40 5005 0000 0012 0000 22

z tytutem przelewu: 077- 01/2025
ZAMKNLJ

e Zgtoszenie zostanie zapisane w formacie PDF w skrzynce pocztowe,.

1 WYSLIJ) ZGLOSZENIE >

Moja skrzynka pocztowa

Wiadomosci

Data Przedmiot

22
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* Kafelek ,,Konto”
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Kafelek ,,Konto”

« W kafelku Konto mozna sprawdzi¢ aktualny stan konta sktadkowego

+ Prosze skontaktowac sie ze swoim opiekunem klienta, aby
» ztozy¢ wniosek o wycigg z konta
» zadacC szczegotowe pytania dotyczgce swojego konta

Konto

Informacje o koncie

stan konta: 0,00 €

24



